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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Saude

Subsecretaria de Atengdo a Saude

NOTA INFORMATIVA N° 02/2024- CEAF/SAFIE/SAS/SES

ASSUNTO: UTILIZACAO DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI PARA
SOLICITACOES DE MEDICAMENTOS DO COMPONENTE ESPECIALIZADO DA ASSISTENCIA
FARMACEUTICA (CEAF) NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

Conforme determinacdo da Superintendéncia de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos
(SAFIE), as unidades/polos do CEAF poderao utilizar o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI para o envio
das solicitagdes de cadastro para acesso aos medicamentos do Componente Especializado a partir da pactuacao
em CIB.

Esta iniciativa visa disponibilizar aos municipios mais um canal de acesso para o envio das
solicitacdes de cadastro no Componente Especializado, sem prejuizo do fluxo de envio por malote ja existente,
uma vez que a analise técnica das solicitagdes ¢ centralizada na Coordenacgdo do CEAF.

1. SOBRE O SEI

O Sistema Eletronico de Informagdes — SEI — € um sistema de gestdo de processos administrativos
e documentos eletrénicos. E a substitui¢do do papel como suporte para documentos institucionais.

Com acesso via web, ¢ um software publico desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4*
Regido (TRF/4) e escolhido como a solucdo de processo eletronico no ambito do projeto Processo Eletronico
Nacional (PEN), iniciativa conjunta de o6rgdos e entidades de diversas esferas da administracdo publica e
coordenada pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. Por isso, foi cedido gratuitamente ao
Estado do Rio de Janeiro via acordo de cooperagao firmado com o Governo Federal.

Com o SEI, as informagdes, conhecimento e decisdes sdo compartilhados em tempo real,
proporcionando melhoria no desempenho dos processos da administracdo publica, com ganhos em agilidade,
produtividade, transparéncia, satisfacdo do publico usuario e reducdo de custos.

Como ter acesso ao SEI

. SERVIDOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - identificar quem ¢ o Ponto focal do sistema
em seu orgdo e solicitar o acesso. Lembrar que ¢ necessaria a autorizacdo do responsavel pela unidade na qual
receberd acesso. Caso precise acessar como usuario externo, o Ponto focal do 6rgdo também pode auxiliar.

. NAO E SERVIDOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - cadastrar-se como usuario externo
seguindo as informacgdes disponiveis aqui.

Como utilizar o sistema SEI

Depois do cadastro liberado serda possivel realizar login no menu Acesse o SEI-RJ / Usuario
Externo.

No caso de davidas, os usudrios externos podem consultar os manuais usuario externo e
peticionamento eletrénico ou abrir um chamado no Atende SEI-RJ.


https://portalsei.rj.gov.br/pontosfocais
https://portalsei.rj.gov.br/usuarioexterno
https://www.wikisei.rj.gov.br/Manual_do_Usu%25C3%25A1rio_Externo
https://www.wikisei.rj.gov.br/Peticionamento_Eletr%25C3%25B4nico
https://www.atendesei.rj.gov.br/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=7

2. FLUXO PARA ENVIO DE PROCESSOS VIA SEI

As unidades/polos do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF)
interessadas deverao solicitar o acesso ao sistema SEI conforme descrito acima.

Inicialmente somente as novas solicitacdes de cadastro para acesso aos medicamentos do
Componente Especializado (solicitacdes iniciais) serdo contempladas por este fluxo.

As solicitacdes deverdo ser cadastradas no sistema informatizado de gerenciamento do
componente especializado e de gestdo de estoque (Horus modulo especializado) antes de serem inseridas no SEI.

Cada usuario (paciente) tera um unico processo aberto no SEI e todas as suas solicitagdes entrardo
neste mesmo processo.

E de inteira responsabilidade das unidades a conferéncia da documentagdo original apresentada
conforme regras do CEAF e legislacdo vigente, antes da insercao no SEI.

Sera enviado posteriormente, as unidades interessadas, comunicado interno com orientagdes mais
detalhadas sobre o funcionamento do novo fluxo.

O andamento dos processos devera ser acompanhado pelas unidades diretamente pelo SEI assim
como pelo sistema Horus e o prazo de andlise serd de até 45 dias, conforme o disposto em Resolucdo SES n°® 2789
de 12/07/2022.

Seguem links de acesso aos manuais e tutoriais para o uso do sistema SEI: Manuais SEI ¢ Manual
do usudrio externo.

Samira Santos El-Adji

Superintendente de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos
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